
クラブ情報入力手順(基本情報)
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①ログイン後メインメニュー、もしくは左側メニューの「団体管理」をクリックして下さい。

②⾃⾝のクラブが表⽰されるので、⾏をクリックして下さい。

○〇○スキークラブ 30

③上段の「編集」ボタンを押してから、「基本情報」タブ内に情報を⼊⼒してください。



クラブ情報入力手順(口座情報)
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④「⼝座情報」タブをクリックし、⼝座情報を⼊⼒してください。

システムを使って自身のクラブ分の会費等を徴収し
ない場合は、ここにチェックを入れて下さい

※上記画⾯で⼊⼒した銀⾏⼝座宛に、システムを通して発⽣した
⾦額が送⾦されてきます。
(送⾦フローは⽉末締めの翌⽉末送⾦(送⾦⼿数料440円))

※⼝座情報が未登録の場合や、⼊⼒内容に不備がある場合、クラブ
への送⾦処理が正しく実施されないため、必ず正確な情報の
ご⼊⼒をお願いします。

※⾦融機関に関して、特に指定はございません。

※銀⾏⼝座は1クラブ1⼝座のみの登録となります。
(複数の銀⾏⼝座を登録することはできません)

※「システムを使って集⾦を⾏わない(⼝座を登録しない)」に
チェックを⼊れた場合、⼝座情報の⼊⼒は不要となります。

※⼝座情報⼊⼒内容の不備による再送⾦が発⽣した場合、
送⾦⼿数料440円が再度発⽣しますのでご注意下さい。

      必ずチェックを入れてください。            　　　
　　　　　　　　　　

「システムを使って集⾦を⾏わない」にチェックを入れて下さい。
⼝座等の入⼒は⾏わないで下さい。



クラブ情報入力手順(分配金情報)
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⑤「分配⾦情報」タブをクリックし、徴収⾦額を⼊⼒してください【⼊⼒は必須です】。

従来、会員から徴収していた合計金額ではなく、
自身のクラブ費として徴収する金額のみ入力し
てください。
※システムで徴収しない場合は、「０」として
ください。

合計金額欄には、上位団体(都道府県連盟及びス
キー連盟本部)の徴収分も含めた合計金額が表示
されます。
クラブで入力した金額と異なりますが、正常な
表示ですので、ご安心ください。

例年、都道府県に送金して
いた競技者登録料とは別で、
クラブ分として競技者登録
料を徴収している場合、そ
の金額をご入力下さい。

9月11日以降の競技者登録
者に適用される金額です。

9月11日以降の競技者登録
者に適用される金額です。

会員登録料

SAJ競技者
登録料

FIS競技者
登録料

全て　0　を入⼒して下さい。



クラブ情報入力手順(管理者情報)
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⑥「管理者情報」タブをクリックし、表⽰されている管理者の名前をクリックしてください。

⑦ 表⽰された項⽬を正しい情報に変更し、左上の「保存」ボタンをクリックしてください。

ここに入力したメールアドレスが、次回
以降のログインアカウントになります

パスワードは、英数字込み8桁以上でご入力下さい

管理者を増やした場合は、所属都道府県事務局にお申し出下さい。
都道府県事務局にて管理者の追加を⾏い、ご連絡させて頂きます。



クラブ情報入力手順
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⑧ 全て⼊⼒が完了したら、画⾯上段の「保存」をクリックしてください。

本画⾯で設定した情報は、前述の⼿順でいつでも変更は可能ですが、
「分配⾦情報」に関しては年度内の変更ができません。

情報登録完了



操作方法に関するお問い合わせ
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①操作方法に関する質問がある場合は、画⾯最下部の「お問い合わせ」をクリックして下さい。

送信して頂いたお問い合わせに関しては、内容を確認後順次返答をお送りさせて頂きます。

②⼊⼒フォームが表⽰されるので、お問い合わせ区分を選択し、ご質問内容を⼊⼒してから
「確認」→「送信」ボタンをクリックして下さい。

＜問い合わせ区分に関して＞
◇システムの操作方法に関するお問い合わせ→システムサポートセンターにお問い合わせを送ります
◇所属県連への質問→自身が所属する都道府県事務局へ問い合わせを送ります

Ski-japan@mail.com

田中 太郎

mailto:Ski-japan@mail.com

